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Раздел 1. Общие сведения
1.1. Реквизиты организации:
Полное и сокращенное наименование объекта с указанием его организационно-правовой формы: администрация муниципального образования «Шовгеновский район», сокращенное: МО «Шовгеновский район».
Фактический (почтовый) адрес объекта: 385440, Республика Адыгея, Шовгеновский район, аул Хакуринохабль, ул. Шовгенова, 9 телефон 8(87773) 9-21-74, электронный адрес: shovadmeco@rambler.ru
	 Характеристика  Объекта:
	 а)  общая  площадь  территории – 2332  кв. метров;
	 б)  общая площадь помещений – 742  кв. метров; 
	 в)  общий  объём  помещений – 2900  куб. метров;
	 г)  площадь  парковок  (всего) – 400,0  кв. метров; 
             количество  машиномест  в  них – 50.

	 Должностные  лица,  ответственные  за  безопасность  Объекта:

	 Руководитель    объекта:
	 глава  МО «Шовгеновский  район»  Меретуков Аслан Довлетбиевич;
	 тел. раб. 9-25-30,  (тел./факс) 9-21-74;  
	 сот. 8-918-428-66-82;

	 ответственный  за  организацию  охраны,  выполнение  мероприятий
	 по  антитеррористической  защите  и  пожарную  безопасность   
           Объекта:
    	 Управляющий делами МО «Шовгеновский  район» -  Беданоков Валерий  Асланович; тел. Рабочий 9-29-53, сот. 8-909-469-68-88;

             ответственный  за  выполнение  мероприятий  по  гражданской
	 обороне  и  предупреждению  чрезвычайных  ситуаций  на  Объекте:
	 начальник отдела по делам ГО и ЧС МО «Шовгеновский  район» - Цеев Нурбий  Капланович; тел. раб. 9-25-29;  сот. 8-908-229-50-31;

	1.2. Профиль объекта: объект массового-пребывания граждан;
	1.3. Режим  работы  объекта:  с  9  до  18  часов  (кроме  выходных  и  праздничных  дней).

	 1.4. Арендаторов  на  объекте  не  имеется.

	 1.5. Посещаемость  объекта:
	 средняя посещаемость:
	 - в  рабочие  дни – до  100  человек; 
 	 - в  выходные  дни – до  20 человек; 						  
 максимальная посещаемость:
	 - в  рабочие  дни -  до  200  человек; 
	 - в часы «Пик» - до 300 человек.

	 1.6. Характеристика  места  объекта:

	Фасад  и   главный   вход   административного здания   обращены  в  сторону  проезжей части  улицы  Шовгенова. Объект расположен в 50-и  метрах от проезжей  части  улицы  Шовгенова.  В  непосредственной  близости  от  Объекта,  на  расстоянии  100 метров,  находится  административное  здание,  в  котором   располагается  редакция газеты «Заря». Объект  располагается  в  общественно-деловой  зоне,  в  центре                  а. Хакуринохабль,  и  граничит:  с  запада – с  домами   малоэтажной  (2 этажа)   жилой   застройки; с юга – с автодорогой  республиканского  значения  Майкоп – Псебай-Зеленчукская – Карачаевск   (ул. Шовгенова)   далее  с  севера в плотную примыкает к домовладению Аутлевых;  с восхода – к улице Краснооктябрьской; Рельеф  местности – спокойный,  151-152  м   над  уровнем  моря.
	 
	       































 2. Сведения о персонале

2.1. Общая численность работников по штатному расписанию: 54 человек (муниципальные служащие – 37, не относящиеся к муниципальной службе – 17).
2.2.-2.3. Арендаторов на объекте не имеются.
2.4. Максимальная численность работающих в смену - 50 человек, а также одновременно пребывающих на объекте посетителей-  50 человек.
На  первом  этаже  2-этажного здания  Объекта  расположены  рабочие
кабинеты:
	1)  Совета  народных  депутатов   муниципального   образования                            МО «Шовгеновский район»;
	2)  Управления экономического развития и торговли МО «Шовгеновский район»;
	3)  Отдела муниципального заказа МО «Шовгеновский район»;
	4)  Помощника  главы района  по  специальной  работе  и  режиму  секретности;
	5) Финансового управления МО «Шовгеновский район»;
	6) Совета ветеранов МО «Шовгеновский район»
	Кроме  того,  на  первом  этаже  расположен  конференц-зал  (зал  заседаний)  администрации  МО «Шовгеновский район».	
 На  втором  этаже  Объекта  расположены  рабочие кабинеты:
	1)  Главы  МО «Шовгеновский район»;
	2)  Первого  заместителя  главы  МО «Шовгеновский район»;
	3)  Управляющего  делами  администрации    МО «Шовгеновский район»;
	4)  Комитета  имущественных  отношений  администрации  МО «Шовгеновский район»;
	5)  Территориальной  избирательной  комиссии  Шовгеновского  района;
	6)  Отдела бухгалтерского учета и отчетности МО «Шовгеновский район»;
	7)  Отдела правового и кадрового обеспечения МО «Шовгеновский район»;
	8)  Общий отдел МО «Шовгеновский район».
	
	 Разработаны,   утверждены   в   установленном    порядке   и   имеются в  наличии   инструкции  о  действиях   службы   охраны,  работников   администрации    МО «Шовгеновский район», а  также  посетителей  при  обнаружении  посторонних  предметов, при  возникновении  угрозы  совершения  террористического  акта,  совершении  террористического  акта  и  ликвидации  его  последствий.
	Регламентировано  проведение  на  Объекте: инструктивно-методических   занятий  по  способам   антитеррористической   защиты,   действиям   при возникновении  на  Объекте  угрозы  террористического  акта, его  совершении  и  ликвидации  его  последствий;  объектовых  тренировок  по отработке  у сотрудников  службы  охраны и  работников, занятых  на  Объекте, навыков  антитеррористической  защиты.
	Работников,   имеющих   профессиональную   подготовку   по  действиям в условиях  совершения  террористических  актов,  на  Объекте  не  имеется.















































 3.  Анализ и моделирование возможных актов терроризма

3.1. Случаев актов терроризма  на объекте не было. 
3.2. Моделирования актов терроризма                                                                                 - захват и удержание заложников                                                                                          - применение ОВ                                                                                                                                  - применение СВУ                                                                                                                        - поджог                                                                                                                                        - телефонный терроризм                                                                                                           - почтовый терроризм
Другие критические и чрезвычайные ситуации, которые могут иметь место в результате антитеррористических акций, связаны с возможностью возникновения пожаров с выделением токсичных веществ содержащих органические вещества, при сгорании которых возможно образование угарного газа,  диоксидов  и других токсичных веществ, способных вызвать тяжёлые и длительные отравления персонала и посетителей администрации МО «Шовгеновский район», в этом случае персонал и посетители эвакуируются  в безопасное место, где оказывается первая медицинская помощь и организуется доставка в лечебное учреждение. Наиболее опасные и трудноразрешимые ситуации могут возникнуть при проникновении в помещение группы экстремистов и захвата заложников. Наиболее вероятные пути проникновения - центральный вход и запасной выход.                                                                                                                                                                                                                       
3.3.Проникновение  на объект террористов-смертников возможно под видом представителя служб электрических сетей, посетителей, либо прочих органов. Подрыв смертника может привести к гибели группы людей численностью от 15 до 30 человек, разрушению (или  частичному обрушению) перекрытий. Всему персоналу администрации МО «Шовгеновский район» необходимо проявлять бдительность при выполнении своих обязанностей, пресекать проникновение посторонних лиц в помещение школы. Регулярно проводить проверку помещений, при обнаружении подозрительных предметов действовать в соответствии с инструкциями.                                           
 	3.4.  В случае захвата вооружённой группой террористов объекта в заложниках может оказаться до 100 человек (персонал, посетители). Возможность рассеять внимание террористов, заставить их действовать в различных направлениях одновременно практически не возможно, поэтому административно-технический персонал должны будут принять меры для предотвращения жёстких действий со стороны террористов и контролировать действия персонала, их психическое состояние, готовить их к действиям при возникновении возможных критических и чрезвычайных ситуаций при освобождении.
3.5. Максимально исключить возможность  наличия  подозрительных бесхозных предметов (сумок, коробок), оставленного автомобиля  на долгое время,  въезд постороннего транспорта и посторонних лиц на территории объекта.     
                                                                                                               
Охрана обязана:                                                                                                           
 - не допускать подхода людей к месту обнаружения бесхозного предмета, внимательно, визуально (не трогая), осмотреть обнаруженный предмет (сумку, коробку и т.п.);                                                                                                                                                          
- сообщить об обнаруженном бесхозном предмете руководителю объекта и выяснить, не принадлежит ли он кому-либо из посетителей или персоналу;                                                                                                      
 - руководитель объекта обязан сообщить о происшествии в дежурную часть дежурную часть ОВД, территориальное управление ФСБ;                                                                              
- совместно с руководством объекта провести эвакуацию служащих и персонала на безопасное расстояние; 							            
- по прибытии сотрудников наряда полиции указать место нахождения  подозрительного предмета.                                                                                                                                                             
3.6. Возникновение аварийной ситуации возможно в результате отключения объекта от систем жизнеобеспечения: при обледенении, порывах линии электропередач (протечки воды, отключении электроэнергии, короткое замыкание, прорыв канализации и т.п.)                                                                      
Охрана обязана:                                                                                                                               
- немедленно  сообщить руководителю объекта о происшествии;                                                            
- руководитель объекта обязан по возможности принять все меры по устранению аварии, по снижению размера ущерба материальным ценностям, находящимся на объекте;                                                                                                                                             
- руководитель объекта обязан сообщить о случившемся в соответствующие аварийные службы, при необходимости организовать эвакуацию персонала на безопасное расстояние;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
- сопровождать прибывших к месту аварии сотрудников аварийных служб и контролировать их действия.                                                                                                                         
3.7. Сведения об имевших место на объекте актов терроризма с проведением краткого анализа причин их возникновения: актов терроризма не было.
3.8. Информация о возможных актах терроризма:  захват заложников, закладка взрывных устройств, поджоги, похищение людей, взрывы в общественных местах, оставленный автомобиль на долгое время, обнаружение бесхозных предметов (сумок, коробок).  
                                                










                                                                                                                                                                                                                                            
Раздел 4. Мероприятия по обеспечению безопасности функционирования     объекта.
                                                                                                                                  
4.1. Сведения о выполнении на объекте организационных мероприятий по защите его персонала и посетителей в части предупреждения и ликвидации актов терроризма в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Республики Адыгея, включая:                                                                                                                      
Обеспечение требований по защите служащих и персонала предусмотрены следующие мероприятия:

а) созданы нештатные аварийно-спасательные формирования и организовано их обучение:                                                                                                                                                      
- звено пожаротушения в составе  2 человек, командир звена Бельмехов Б.Х., группа охраны общественного порядка в составе 3 человек, командир группы Шемаджуков А.Н.,  каждый из членов команды должен знать нахождение всех точек с расположенными в них огнетушителей (каждый член команды знает расположение огнетушителей);    
б) на объекте  ежегодно проводятся занятия по учебной эвакуации;                                                                                                                                    
в) на объекте размещён план эвакуации, информационные указатели  путей эвакуации (Приложение № 6, №7). 
  	4.2. Сведения о выполнении инженерно-технических мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий актов терроризма:
- при возникновении ЧС на объекте предусмотрено оповещение по внутренней и мобильной связи, а так же эвакуация в безопасное место под руководством управляющего делами администрации.  
4.3. Наличие автоматизированных систем контроля и безопасности на 
объекте: Система пожарной сигнализации:                                                                                                                      
- автоматическая система пожарной сигнализации - имеется, установлен прибор «Гранд Магистр 20А», БИРП 12/1.6 обслуживает 
____________________________________________согласно  договора №______________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                       
-автоматическая система пожаротушения - нет                                                                              -автоматическая система дымоудаления  - нет;                                                                                          -система аварийного освещения - нет.    
4.4.Привлекаемые силы и средства для ликвидации последствий актов терроризма:                                                                                                                 
Управление работами по локализации и ликвидации ЧС на объекте осуществляется с объектового пункта управления, которым является кабинет руководителя. При угрозе взрыва или ЧС связанной с террористическим актом доложить о сложившейся ситуации и принятых мерах в ЕДДС МО «Шовгеновский район» телефон: 9-21-12,  МО МВД  России «Кошехабльский» -  телефон: 9-22-58.                                                                                                                                    
По указанию оперативного дежурного ОМВД (ФСБ) организовать эвакуацию персонала и посетителей в безопасное место на удалении 300 м от здания объекта, а при наличии укрытий – 200 м. Обеспечить охрану объекта, встречу правоохранительных органов с предоставлением им паспорта безопасности администрации МО «Шовгеновский район».                                                                                                                              Возобновить занятия только с разрешения правоохранительных органов после выполнения ими необходимых мероприятий.                                                                                                                                             Оповещение и информация органов управления, сил, формирований организуется через имеющиеся средства связи и посыльными:                                                                                                                   
- ЕДДС МО «Шовгеновский район» - телефон: 9-21-12;                                                                                                  
- МО МВД  России «Кошехабльский» -  телефон: 9-22-58                                                                                                                            
- отдел   по делам  ГО и ЧС   МО «Шовгеновский  район»
 телефон: 9-25-29.                                                                                                                                                                                                             
4.5. Порядок оповещения должностных лиц объекта.                                                      Организация управления оповещения и связи, сбор персонала и посетителей осуществляется в соответствии со схемой оповещения (Приложение №8). 

































4. Силы и средства охраны

5.1. Параметры территории, занимаемой объектом:                                                              5.1.1. Площадь – 2332 кв.м.                                                                                                                 5.1.2. Периметр-275 пог.м.                                                                                                                         5.1.3. Характеристика зданий (строений, сооружений):     
	Здание 2-этажное. Парадный вход- с улицы Шовгенова. Пожарный выход из здания  со 2- этажа, по металлической лестнице. Выходы во внутренний двор с 1 этажа и из актового зала.      
Возможность проникновения в здание из расположенных вблизи зданий и сооружений исключается. 
	Основные характеристики:  
	- площадь застройки – 546 кв. м;
	- кубатура здания - 2900 куб. м;
	- рабочая площадь – 587 кв. м;
	- полезная площадь  -  742 кв. м;
	- фундаменты сборные железобетонные;
	- стены кирпичные;
	- перегородки – из гипсолитовых плит, кирпич на ребро армированные пачечной сталью;
	- перекрытия – сборные железобетонные панели с предварительно напряженной арматурой;
	- полы - паркетные, керамическая плитка, мозаичные; 
	- лестницы сборные железобетонные, из мелких элементов;
	- кровля – профнастил;
	- отделка внутренняя- высококачественная штукатурка, малярная и клеевая окраска;
	- отделка наружная – набрызг декоративного раствора на белом цементе;
	- отопление – от собственной котельной на природном газе;
	- вентиляция – вытяжная, в зале заседаний – приточная;
	- электроосвещение, телефон – от местных сетей;                 
-рядом стоящих зданий -1 здание автогаража, туалет;
5.1.4. Места для хранения взрывопожароопасных материалов:                                                     - взрывопожароопасных материалов нет.  
5.1.5. Характеристика парковок для личного автотранспорта:                                                          Парковок для личного автотранспорта – имеется внутри двора здания и с юго- западной стороны  здания на 50 машиномест.
5.1.6. Схемы мест размещения технических средств сигнализации:                                               - в здании имеется автоматическая система пожарной сигнализации и система видео наблюдения на 4 камеры с видеорегистратором и 2 мониторами на 1 и 2 этажах.
5.1.7. Краткая характеристика местности (территории) в районе расположения объекта:  Объект расположен в 50 метрах от проезжей части улицы Шовгенова. В непосредственной близости от  здания, на расстоянии 100 метров, находится административное здание, в котором располагается редакция газеты «Заря». Здание граничит: с запада- с домами малоэтажной (3 этажа) жилой застройки; с юга - с автодорогой республиканского значения (ул. Шовгенова), далее с севера - в плотную примыкает с домовладению Аутлевых; с восхода – с ул. Краснооктябрьской.
5.2. Инженерные заграждения:
5.2.1. Ограда – железная высотой 2,5 м, протяженностью 26 м; стальная - высотой 1,5 м, протяженностью 127 м.  
5.2.2. Контрольно-пропускные пункт для прохода служащих и посетителей, проезда автомобильного транспорта расположен на 1 этаже здания, в вестибюле. Проезд автотранспорта – только через центральные ворота, техническими средствами не оборудованы: ворота запирается на замок, ключ находится у охранника администрации МО «Шовгеновский район».
5.2.3. В здании имеется автоматическая система пожарной сигнализации и система видео наблюдения на 4 камеры с видеорегистратором и 2 мониторами на 1 и 2 этажах.
5.2.4. Электроснабжение осуществляется от комплексной трансформаторной  подстанции, расположенной за территорией объекта. Имеется возможность поблочного отключения потребителей на 1 и 2 этажах.
                                                                                                                        
5.3. Силы охраны.                                                                                                                          Территорию здание охраняют 4 охранника в соответствии с графиком;
5.4. Средства охраны                                                                                                                                        - охранно-пожарная сигнализация – имеется;                                                                                                                                                                           
5.5. Организация связи                                                                                                                              - между пунктом охраны и администрацией – телефонная;                                                                                                           - связь администрации с ответственными специалистами или службами объекта – телефонная;                                                                                                                                                  - с силовыми и правоохранительными органами, аварийно - спасательными службами, рабочими группами антитеррористических комиссий муниципальных образований по месту нахождения объекта – телефонная, посыльными. 
Согласно договору_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________










Раздел 6.   Ситуационные планы.

В учреждении имеются:
- ситуационный план (Приложение №1);
- планы здания с экспликацией помещений (Приложение №2, №3); 
- схема инженерных коммуникаций объекта (Приложение №4);
- схема прилегающей территории (Приложение №5)
- план эвакуации (Приложение №6, №7).
Паспорт антитеррористической защищенности администрации  МО «Шовгеновский район» находится в кабинете главы МО «Шовгеновский район» и в кабинете помощника главы администрации. Ответственность за хранение паспорта антитеррористической защищенности  несет помощник главы администрации МО «Шовгеновский район».
Паспорт антитеррористической защищенности администрации          МО «Шовгеновский район» разработан в 4-х экземплярах:                                                                                Экземпляр № 1 – у главы администрации МО «Шовгеновский район»
Экземпляр № 2 – в УФСБ РФ по Республике Адыгея	 (+электронная копия)	                      Экземпляр № 3 – в МО МВД России «Кошехабльский»		                       Экземпляр № 4 – в антитеррористической комиссии МО «Шовгеновский район».


























                 7.   Системы жизнеобеспечения.                                                                  

Характеристика систем:                                                                                                           - энергоснабжение осуществляется расположенной за территорией объекта трансформатора, откуда подходит трехфазная электролиния к приборам учета потребления электроресурсов. Электрическая система дает возможность аварийного отключения потребителей. Электощитовая расположена на 1 этаже возле выхода во  двор здания. Освещение по всему периметру объекта имеется. Объект освещен в ночное время;
согласно договору____________________________________________________________________________________________________________________________
- водоснабжения  - система водоснабжения и канализации централизованная; 
согласно договору_____________________________________________________________________________________________________________________________
           - система отопления от собственной газовой котельной;
согласно договору_____________________________________________________________________________________________________________________________
- система вентиляции естественная во всех помещениях.
























8.   Взаимодействие с правоохранительными, контролирующими и надзорными организациями,  поддерживается по телефонам:



Отдел по делам ГО и ЧС
МО «Шовгеновский район»
Т: 8(87773) 9-25-29
УФСБ России
по РА
т: 8(772) 52-85-59
МО МВД России
«Кошехабльский»
т: 8(87770) 9-10-05









Охрана
т:8(87773) 9-26-09








ГБУЗ «Шовгеновская центральная районная больница»
Т: 8(87773) 9-21-96
Центр медицины и катастроф РА
т: 8-918- 922-10-63
ЕДДС МО «Шовгеновский район»
т: 8(87773) 9-21-12























                                                                                         
9.   Перечень использованных источников информации.

1. Федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ                              «О противодействии терроризму».
2. Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ                            «О противодействии экстремистской деятельности».
3. Технический паспорт здания.
4. Методические рекомендации по разработке типового паспорта антитеррористической защищённости объекта.
5. Типовая инструкция по организации защиты объектов социальной сферы, жизнеобеспечения, массового пребывания людей на территории Республики Адыгея от террористических угроз и иных посягательств экстремистского характера.






